
Pihak 
Eksternal

Cek dengan 
jadwal dan 
konfirmasi 

Yes/No

Entry Data

Mencatat dana 
sebagai Infaq 
Peminjaman 

Lapangan

1

KETERANGAN

2

3

E

Peminjam Eksternal adalah peminjam 
yang menyelenggarakan kegiatan di 
lapangan bukan atau tanpa melibatkan 
kerjasama dengan organisasi DTM 
Masjid Al Fath, Yayasan Al Fath al 
Mubin, BMT

Peminjam Internal adalah 
penyelenggara oleh organisasi di bawah 
Masjid Al Fath

No > Jika lapangan sudah ada jadwal 
untuk dipergunakan maka permintaan 
peminjaman ditolak
Yes >Jika Tidak digunakan bisa lanjut 
ke proses selanjutnya

Dilakukan pendataan
- Hari, tanggal, Waktu 
- Dijelaskan tata tertib
- Ditanda tangani perjanjian

Melakukan pengecekan keadaan 
lapangan masih seperti semula dan 
memberikan kwitanasi tanda terima 
infaq

1

2

3

No

PEMINJAM ADMINNISTRASI

ALUR PEMINJAMAN LAPANGAN
DI MASJID AL FATH

SOP / OP-AF / 000
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BID.PEMASUKAN/
BIRO KEUANGAN

Memastikan 
keadaan lapangan 

seperti semula, 
memberikan 

kwitansi tanda 
terima infaq

Pemakaian dan Pemberian Infaq 4

5

Pihak Internal

START

Pemakaian dan 
Pemberian Infaq

END

4

5 6

Mencatat  dana masuk sebagai Infaq 
Peminjaman lapangan

6

Catatan :
1. Peminjam dari  lembaga DTM/ Yayasan/ Koperasi – BMT Al Fath tidak perlu membayar infaq. Peminjam eksternal dari Takmir masjid/ mushola, kelompok pengajian Vila Nusa Indah 3, RT/ RW Vila Nusa Indah 3  

memberikan infaq sukarela untuk kas  masjid.
2. Infaq wajib lapangan sebesar Rp. 350,000,-, untuk satu hari
3. Infaq sukarela tidak ditentukan nilainya.
4. Pemanfaatan lapangan untk kegiatan remaja, anak- anak, warga atau yang tidak terjadwal selama untuk kegiatan positif, mengindahkan tata tertib  dan tidak mengganggu jadwal pemakaian lapangan diperbolehkan tanpa 
memberikan infaq.
5. Peminjam yang merasa keberatan bisa disampaikan ke bagian Administrasi/ pengurus masjid untuk ditindaklanjuti. 
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